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DOS REQUISITOS E ATRIBUICOES DO CARGO

CARGOS DE NiVEL SUPERIOR

CARGO 101: CONTADOR

Requisitos: Superior Completo em Ciéncias Contabeis e Registro no Orgéo da Classe

Atribuicbes: Confere e assina balancos, balancetes, demonstrativos e outros documentos contabeis em geral;
Organiza, dirige, controla e supervisiona os trabalhos contdbeis de Administracdo Municipal, analisa e orienta seu
processamento para assegurar o cumprimento do plano de contas adotado pela Administracdo Municipal e os
procedimentos contébeis legais; supervisiona, planeja e orienta a execu¢do dos procedimentos para apurar o
orcamento e as condi¢des patrimoniais e financeiras da instituicdo; participa da elaboracdo do orcamento, fornece
os dados contabeis para servirem de base a montagem do mesmo, fornece pareceres, contribui para a elaboragdo
de politica e instrumentos orgcamentérios; Responsavel pelos materiais, equipamentos, informag¢des e documentos
sigilosos da sua area de trabalho; Executa outras tarefas correlatas ao cargo.




